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Praktická maturitní zkouška – obor Obchodní akademie 

Praktická maturitní zkouška je složena ze dvou bloků: 

• Informační technologie 

• Písemná a elektronická komunikace 

Praktická maturitní zkouška z Informačních technologií 

PMZ obsahuje 4 úkoly: 

• formátování rozsáhlého dokumentu ve wordu (rozložení stran, styly, obrázky, tabulky, záhlaví, zápatí, 

oddíly, …) – učivo 1. – 2. ročníku 

• hromadnou korespondenci (tvorba dopisů, obálek, vizitek) – učivo 3. ročníku 

• analýzu dat v Excelu (formátování dat, tvorba grafů, kontingenční tabulky, použití vzorců) – učivo 1. – 

4. ročníku 

• práci s databází v Accessu (tvorba dotazů, sestav, formulářů) – učivo 4. ročníku 

Povoleny jsou nápovědy aplikací a jedna strana A4 s ručně psanými poznámkami k funkcím. 

Praktická maturitní zkouška z Písemné a elektronické komunikace 

PMZ obsahuje 4 úkoly: 

• desetiminutový opis z předlohy v počítači 

• příklad do předtisku – učivo 3. ročník (např. poptávka, nabídka, objednávka, reklamace, urgence, 

upomínka, odpovědi na tyto písemnosti) 

• příklad z učiva 4. ročníku – vnitropodnikové písemnosti 

• příklad z učiva 4. ročníku – písemnost občana 

Z předmětu PEK nejsou povoleny žádné pomůcky. 

Žáci s PUP mají navýšený časový limit o doporučení z Krajské pedagogicko-psychologické poradny, povoleny 

jsou kompenzační pomůcky dle posudku. 

Hodnocení 

Časová dotace na vypracování PMZ je 240 minut. Za celou PMZ lze získat celkem 100 bodů. 

Blok Úloha Počet bodů 

ITE 

Word – formátování dokumentu 15 

Hromadná korespondence 5  

Excel 20 

Access 20 

PEK 

Opis 10 

Příklad z učiva 3. ročníku 10 

Příklad z učiva 4. ročníku – vnitropodnikové písemnosti 10 

Příklad z učiva 4. ročníku – písemnosti občana 10 

Celkové bodové hodnocení 

Body 100 – 90  89 – 75  74 – 55 54 – 40  39 – 0 

Hodnocení výborný chvalitebný dobrý dostatečný nedostatečný 
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