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zkousky Uherské Hradisté

Praktickd maturitni zkouska — struktura a hodnoceni — obor Obchodni

akademie

Praktickd maturitni zkouska je sloZzena ze dvou blok({:

Informacni technologie
Pisemnad a elektronicka komunikace

Praktickd maturitni zkouska z Informacnich technologii
PMZ obsahuje 4 ukoly:

formatovani rozsahlého dokumentu ve wordu (rozloZeni stran, styly, obrazky, tabulky,
zéhlavi, zapati, oddily, ...) — u¢ivo 1. — 2. ro&niku

hromadnou korespondenci (tvorba dopisd, obalek, vizitek) — ucivo 3. ro€niku

analyzu dat v Excelu (formatovani dat, tvorba grafti, kontingenéni tabulky, pouZiti vzorcl) —
ucivo 1. — 4. ro¢niku

préci s databazi v Accessu (tvorba dotaz(, sestav, formular) — uivo 4. roéniku

Povoleny jsou napovédy aplikaci a jedna strana A4 s ru¢né psanymi pozndmkami k funkcim.

Prakticka maturitni zkouska z Pisemné a elektronické komunikace
PMZ obsahuje 4 ukoly:

desetiminutovy opis z pfedlohy v poditai

priklad do pFedtisku — ucivo 3. ro¢nik (napf. poptdvka, nabidka, objednavka, reklamace,
urgence, upominka, odpovédi na tyto pisemnosti)

ptiklad z uciva 4. roéniku (napf¥. pozvanka, smérnice, motivacni dopis, Zadost, osobni dopis)
dopis v angli¢tiné (,,doplriovacka“)

Z pfedmétu PEK nejsou povoleny zadné pomdicky.

Zéci s PUP maji navy3eny &asovy limit o doporuéeni z Krajské pedagogicko-psychologické poradny,
povoleny jsou kompenzaéni pomUcky dle posudku.

Hodnoceni
Casova dotace na vypracovani PMZ je 240 minut. Za celou PMZ lze ziskat celkem 100 body.

Blok Uloha Poéet bodu
Word — formatovani dokumentu 15
ITE Hromadnd korespondence 5
Excel 20
Access 20
Opis 10
PEK Pfiklad z u¢iva 3. roéniku 10
Pfiklad z u¢iva 4. roéniku 10
Dopis 10
Celkové bodové hodnoceni
Body 100 -90 89-75 74 —55 54 - 40
Hodnoceni _~__Vvyborny chvalitebny dobry dostateény/” |
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vedouci sekce PEK vedouci sekce ITE feditel Skoly
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